Kompania e Sigurimeve sh.a. - Insurance Company s.a.

IKOSOVA«

Prishtiné, Rruga: Fehmi Agani, Nr. 35 Tel/fax: 038/229-893,244-575,244-576. 229-455,
e-mail: kosova_ere@europe.com

Njoftim pér punésim

I. Pozicioni: Referent juridik dhe arkivist
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé mundési vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit

éshté pérgjegjés pér administratén kuadrovike,

mban evidencén e punétoréve sipas ligjit,

paraget punétoret ne administratén tatimore dhe organe tjera sipas ligjit,
organizon punén dhe veprimtarin€ e referateve né Departament,

&shté pérgjegjés pér disiplinén né puné,

Mban procesverbalet e mbledhjeve,

Protokollimi 1 shkresave dhe akteve tjera q€ vijné n€ Kompani apo eksplodohen
nga Kompania,

punét tjera t€ arkivit sipas ligjit dhe akteve interne.

e mban pérgjegjési pér ruajtjen shpérndarjen e shkresave zyrtare

e pune tjera sipas urdhrit te drejtorit te departamentit,

Kérkesat/Kualifikimet Profesionale

Diplomé Universiteti, preferohet né€ Juridik

2 vite me se paku pérvojé puné né punét juridike
T€ njohe gjuhen angleze

Njohur te shkélqyer ne Word, Excel dhe

Aftési komunikim

II. Pozicioni: Koordinator 1 Prishtinés
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé€ mundé€si vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit
¢ Koordinon punén e agjentéve dhe Filialeve té Prishtinés gjaté procesit té
marrjes né sigurim,



Pérgatitja e dokumentacionit pér licencimin e operatoreve: Trajnimi dhe
udhézimet e ndryshme

Kontrollon respektimin e tarifés sé sigurimeve,

Organizon késhillime profesionale pér té gjitha llojet e sigurimeve me
punononjésit e filialeve té Prishtinés.

Organizon dhénien e mendimeve profesionale lidhur me sigurimet

Merr pjesé né késhillime profesionale,seminare lidhur me sigurimin AP-s edhe
sigurimet vullnetare né vend dhe jashté vendit.

Organizon trajnimin pér kuadrot gé merren me punén e sigurimeve sipas
llojeve té caktuara pér Filialet e Prishtinés,

Organizon takime pune me punonjésit e sigurimeve pér plotésimin e kushteve
dhe tarifave té sigurimit, pér té arritur rezultatet sa me té mira né afarizmin e
Kompanisé.

Siguron shérbimet profesionale pér té gjitha llojet e sigurimeve me té cilat
merret Kompania, (nga aspekti i koordinimit dhe mbarévajtjes sé afarizmit).
Monitoron, né Prishtiné procesin e paraqitjes sé Démeve(vértetésiné e
dosjeve) dhe é&shté pérgjegjés qgqé té siguroj bashké me drejtorin e
Departamentit t& démeve mbarévajtjen né kété proces,

Bashképunon né marrjen e rrezigeve té ndérlikuara né sigurim

Angazhohet né ményré direket apo indirekte né rritjen e afarizmit té
Kompanisé

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té drejtorit té pérgjithshém.

Keérkesat/Kualifikimet Profesionale

Diplomé Universiteti,

Te keté pérvoje pune se paku 2 vite né Sigurime
T€ njohe gjuhen angleze

Njohur te shkélqyer ne Word, Excel dhe

Aftési komunikim

III.Pozicioni: Punétore e Bufes
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé mundési vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit

Organizon dhe pérgjigjet pér punét e bufese,

Ngarkohet materialisht me artikujt te cilét servohen nga bufeja,

Arsyeton artikujt e shpenzuar ne bufe dhe mbané pérgjegjésiné materiale pér ta,
Mban evidencén e gjendjes materiale ne bufe,

Servon artikujt e bufesé,

Pérgjigjet pér pastértin€ e bufesé,

Kryen pune tjera hoteliere

I pérgjigjet drejtorit t€ departamentit juridik

Keérkesat/Kualifikimet Profesionale



e Shkolla e mesém
e Te keté pérvoje pune
e Aftési komunikim

IV.Pozicioni: Asistente Administrative
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé€ mundé€si vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa m¢ paré

Detyrat dhe pérgjegjésit
e Pritja e paléve
e Udhézimi i paléve
e Pranimi i postes elektronike dhe thirrjeve telefonike
e Shtypja e dokumenteve sipas nevojés se filiale

Kérkesat/Kualifikimet Profesionale
e Shkolla e mesém
e Te keté pérvoje pune
o Aftési komunikim

V. Pozicioni: Operatore e Sigurimeve TPL, TPL plus dhe kasko
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé mundési vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit

e Bene prerje te plisave TPL, TPL plus dhe Kasko
Te jap n€ ményré t€ qarte informacione lidhur me sigurime klientéve
Bene formimin, arkivimin dhe ruajtjen e shénimeve pér polisat e 1éshuara
Kompleton dosjet e lendes pér kérkesa té primit,
Kryen edhe pune te tjera ne baze te urdhrit te koordinatorit pér marrjen né
sigurime .

Kérkesat/Kualifikimet Profesionale

Pérgatitja e larté superiore,

Se paku 3 vjet pérvojé pune né€ sigurime,
Njohja e punés mé kompjuter e obliguar
Njohja e gjuhés angleze e déshiruar



VI1.Pozicioni: Referente e Démeve
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé mundési vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit
e Regjistrimi i lendeve né librin e démeve
e Evidentimi i té gjitha shénimeve né kompjuter
e Pérpilimi i listave pér pagés dhe raporteve
e Kujdestaria né filial ¢do té treten jave prej 16:30 deri 18:00 dhe te shtunave pre;j
09:00 deri 14:00
e Puné te tjera .

Kérkesat/Kualifikimet Profesionale
e Pérgatitja e larté superiore,
e Se paku 3 vjet pérvoj€ pune né sigurime,
e Njohja e punés mé kompjuter e obliguar
e Njohja e gjuhés angleze e déshiruar

VIl.Pozicioni: Referente e Financave
Kohézgjatja: 3 muaj puné provues mé mundési vazhdimi
Dita e fillimit té punés: Sa mé paré

Detyrat dhe pérgjegjésit

e Rikonsilimin e ekstrakteve te te gjitha bankave me programin e financave.
e Regjistrimin e transaksioneve tjera ne keto banka.

e Pranimi i raporteve té premive nga filialat dhe kontrollimi i tyre.

e Lé&shimi i faturave pér departamentin e sigurimeve si dhe pércjellja e tyre.
e Si dhe punét tjera sipas urdhérit t€ drejtorit financiar.

Kérkesat/Kualifikimet Profesionale
e Pérgatitja e larté superiore,
e Se paku 3 vjet pérvoj€ pune né sigurime,
e Njohja e punés mé kompjuter e obliguar
e Njohja e gjuhés angleze e déshiruar

Té gjithé kandidatet e interesuar mund te marrin (shkarkojn€) Aplikacionin né
www.kosovaere.com , Aplikacioni i kompletuar dhe i nénshkruar mund té dérgohet né
Recepcionin e Kompanisé se Sigurimeve ,,Kosova e Re” , mé se largu deri me 18 Janar
2007. Prishtiné, 10. Janar 2007.




KONKURS

Pozita: DY (2) Praktikanté, Njé (1) Jurist dhe njé (1) Ekonomist
Departamenti Juridik

Departamenti i Financave

Njé (1) Jurist
Detyrat dhe Pérgjegjésité:
e Ofrimi i ndihmés juridike dhe administrative pér Departamentin Juridik
e Mbajtja e procesverbaleve nga mbledhja e drejtoreve te Filalave
e Gatishméria pér zhvillimin e karrierés
e Pérgatitja e shkresave, vendimeve dhe punéve tjera administrative-juridike
e Mban pérgjegjési pér ruajtjen, shpérndarjen e shkresave zyrtare,

e Aktivitete dhe detyra tjera juridike, administrative dhe teknike nga puna
Departamentit juridik t&€ Kompanisé se Sigurimeve * Kosova e Re”,

Kriteret tjera te kérkuara:
e Fakultetin Juridik,
e Aftési te mira te komunikimit me shkrim dhe me goje;
e Aftési te mira te analizimit dhe te vlerésimit te vendimmarrjeve;
e Njohuri te programeve - Word dhe Excel;

e Preferohet njohja e gjuhés Angleze;

Njé (1) Ekonomist
Detyrat dhe Pérgjegjésité:

e Asiston ne udhéheqgjen punéve financiare te departamenti financiar;
e Regjistrimi i transaksioneve tjera neper banka

e Pranimi i raporteve te premive nga filialet dhe kontrollimi i tyre si dhe

Kriteret tjera te kérkuara:



e Fakultetin Ekonomik, drejtimin Banka dhe Financa (Kontabilitet);
e Aftési te mira te komunikimit me shkrim dhe me goje;
e Aftési te mira te analizimit dhe te vlerésimit te vendimmarrjeve;
e Njohuri te programeve - Word dhe Excel;
e Preferohet njohja e gjuhés Angleze;
e Pérvoja ne Banka, Kontabilitet dhe Financa do té jeté pérparési.
Te gjithé Kandidatet duhet te parashtrojné dokumentet ne vazhdim:

CV te duhur;

Kopjet e te gjitha diplomave dhe certifikatave ge mbéshtesin kualifikimet e raportuar;
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Certifikatat e te gjitha kurseve te pérfunduar;

Dokumentet e nevojshém nuk do te merren parasysh nése nuk jané te kompletuar.

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 25 Prill 2008, ora 16:00.

» Formularét pér aplikim mund te merren ne recepsionin e Kompanisé se Sigurimeve "
Kosova e Re”. Kopjen elektronike te aplikacionit tuaj ju lutem dérgoni me ane te postes
elektronike ne : info@kosovaere.com

= Njé CV te detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet te parashtrohen ne gjuhen angleze dhe te dérgohen personalisht ne Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

" Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do te kontaktohen.

KONKURS

Pozita: DY (2) Praktikanté, Ekonomist

Filiala; Prizren, Pejé, Gjakove, Ferizaj, Mitrovicé, Gjilan

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

1. Marrja e komplet dokumentacioneve udhézuese, broshurave, tarifave, dhe
té gjitha udhézimeve tjera plotésuese.



2. Eshté i obliguar gqé té gjitha udhézimet e marra, té lexohen me pérpikéri
dhe para daljes né teren pér té vizituar klientin Potencial, té keté té gjitha
informacionet e nevojshme.

3. Eshté pérgjegjés pér realizimin e objektivave té punés té parapara me
planin e vizitave ditore,

4. Eshté pérgjegjés pér disiplinén né puné,

5. Dérgon raportet dhe shénimet e parapara né Drejtori sipas udhézimeve
dhe procedurave té cilat jané né fuqgi, mbi politikén e inkuadrimit té
Praktikanteve,

6. Ven kontakte me té siguruarit, dhe mban shénime té detajuara, né lidhje
me ¢do vizité,

7. Merr pjesé né kontraktimin e sigurimeve gé vijné nga klientét e vizituar
prej tij,

8. Merr pjesé né késhillime profesionale, seminare lidhur me sigurimin AP-s
edhe sigurimet vullnetare né drejtori.

9. Angazhohet né ményré direkte apo indirekte né rritjen e afarizmit té
Kompanisé,

Kriteret tjera te kérkuara:

Fakultetin Ekonomik,

Aftési te mira te komunikimit me shkrim dhe me goje;

Aftési te mira te analizimit dhe te vlerésimit te vendim marrjeve;
Njohuri te programeve - Word dhe Excel;

Preferohet njohja e gjuhés Angleze;

Te gjithé Kandidatet duhet te parashtrojné dokumentet né vazhdim:

CV te duhur;

Kopjet e te gjitha diplomave dhe certifikatave ge mbéshtesin kualifikimet e raportuar;
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Certifikatat e te gjitha kurseve te pérfunduar;

Dokumentet e nevojshém nuk do te merren parasysh nése nuk jané te kompletuar.

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 16 Qershori 2008, ora 16:00.

= Formularét pér aplikim mund te merren ne recepsionin e Kompanisé se Sigurimeve

w

Kosova e Re”. Kopjen elektronike te aplikacionit tuaj ju lutem dérgoni me ane te postes
elektronike né : info@kosovaere.com

= Njé CV te detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet te parashtrohen ne gjuhen angleze dhe te dérgohen personalisht né Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

" Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do te kontaktohen.



Pozita:

KONKURS
URGJENT

Asistente personale e Drejtoret Gjeneral

Kohézgjatja e Punés ( fillimisht 3 Muaj )

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

10.Punét teknike rreth dhénies dhe marrjes se porosive pér Drejtorin
Gjeneral,

11.Pritja dhe pércjellja e partneréve afariste, paléve, mysafireve etj,

12.Koordinimi i punéve administrative - teknike mé Departamentet dhe
Filialat,

13.Puna mé kompjuter dhe komunikimi né internet,

14.Pérgatitja e materialeve pér nevojat e Drejtorit Gjeneral,

Kriteret tjera te kérkuara:

Fakulteti,

Aftési te mira te komunikimit me shkrim dhe me goje;
Njohuri te programeve - Word dhe Excel;

Gjuha Angleze e domosdoshme.

Preferohet njohja e gjuhés Turke ;

Te gjithé Kandidatet duhet te parashtrojné dokumentet né vazhdim:

CV te duhur;

Kopjet e te gjitha diplomave dhe certifikatave ge mbéshtesin kualifikimet e raportuar;
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Certifikatat e te gjitha kurseve te pérfunduar;

Dokumentet e nevojshém nuk do te merren parasysh nése nuk jané te kompletuar.

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 13 Gusht 2008, ora 16:00.

= Formularét pér aplikim mund te merren ne recepsionin e Kompanisé se Sigurimeve "
Kosova e Re”. Kopjen elektronike te aplikacionit tuaj ju lutem dérgoni me ane te postes
elektronike né : info@kosovaere.com

= Njé CV te detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet te parashtrohen né gjuhen angleze dhe te dérgohen personalisht né Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

=  Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do te kontaktohen.



Pozita:

KONKURS
URGJENT

Asistente personale e Drejtoret Gjeneral

Kohézgjatja e Punés ( fillimisht 3 Muaj )

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

15.Punét teknike rreth dhénies dhe marrjes se porosive pér Drejtorin
Gjeneral,

16.Pritja dhe pércjellja e partneréve afariste, paléve, mysafiréve etj,

17.Koordinimi i punéve administrative - teknike me Departamentet dhe
Filialat,

18.Pérgatitja e agjendés dhe materialeve té ndryshme pér nevojat e Drejtorit
Gjeneral,

Kushtet e kérkuara:

Preferohet té kété diplome Fakulteti ,

Té kété aftési te mira komunikimi me shkrim dhe me goje;

Té kété njohuri te miré té programeve kompjuterike - Word dhe Excel;
Eshté e domosdoshme njohja e Gjuhés Turke.

Preferohet njohja e gjuhé&s Angleze ;

Te gjithé Kandidatet duhet te parashtrojné dokumentet né vazhdim:

CV te duhur;

Kopjet e te gjitha diplomave dhe certifikatave ge mbéshtesin kualifikimet e raportuar;
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Certifikatat e te gjitha kurseve te pérfunduar;

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 17 Shtator 2008, ora 16:00.

= Formularét pér aplikim mund te merren ne recepsionin e Kompanisé se Sigurimeve "
Kosova e Re”. Kopjen elektronike te aplikacionit tuaj ju lutem dérgoni me ane te postes
elektronike né : info@kosovaere.com

= Njé CV te detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet te parashtrohen né gjuhen angleze dhe te dérgohen personalisht né Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

=  Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do te kontaktohen.



KONKURS

Pozita: Punétore pér bufe
Kohézgjatja e Punés ( fillimisht 3 Muaj )
Detyrat dhe Pérgjegjésité:

19.0rganizon dhe pérgjigjet pér punét e bufesg,
20.Ngarkohet materialisht mé artikuj té cilét serohen nga bufeja,
21.Arsyeton artikujt e shpenzuar né bufe dhe mbané pérgjegjési pér ta,
22.Pérgjigjet pér pastértiné e bufesé,

Kriteret tjera te kérkuara:

e Shkolla e mesme,
e Aftési te mira te komunikimit;

Te gjithé Kandidatet duhet te parashtrojné dokumentet né vazhdim:

CV te duhur;

Kopjet e te gjitha diplomave dhe certifikatave ge mbéshtesin kualifikimet e raportuar;
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Certifikatat e te gjitha kurseve te pérfunduar;

Dokumentet e nevojshém nuk do te merren parasysh nése nuk jané te kompletuar.

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 05 Janar 2009, ora 16:00.

= Formularét pér aplikim mund te merren ne recepsionin e Kompanisé se Sigurimeve
Kosova e Re”. Kopjen elektronike te aplikacionit tuaj ju lutem dérgoni me ane te postes
elektronike né : info@kosovaere.com

= Njé CV te detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet te parashtrohen né gjuhen angleze dhe te dérgohen personalisht né Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

= Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do te kontaktohen.



Pozita:

KONKURS
Tre (3) Praktikanté, Ekonomisté

Departamenti i marrjes né Sigurime

Kriteret e kérkuara:

Fakulteti Ekonomik,

Aftési té mira té komunikimit me shkrim dhe me gojé;

Aftési té mira té analizimit dhe té vlerésimit te vendimmarrjeve;
Njohuri te programeve - Word dhe Excel;

Preferohet njohja e gjuhés Angleze;

Pérvoja né Banka dhe institucion té tjera financiare.

Te gjithé Kandidatet duhet té parashtrojné dokumentet né vazhdim:

CcvV;

Kopjet e té gjitha diplomave dhe certifikatave gé mbéshtesin kualifikimet e raportuara
Rekomandime nga punédhénésit e méparshém;

Dokumentet e nevojshém nuk do t& merren parasysh nése nuk jané te kompletuar.

Procedura e Aplikimit:

= Afati i fundit pér aplikim éshté 22 Janar 2009, ora 16:00.

= Formularét pér aplikim mund té merren né recepsionin e Kompanisé sé Sigurimeve
Kosova e Re”.

= Njé CV té detajuar, aplikacionin, edukimi/kopjet e dokumenteve, dhe letra e motivimit
duhet té parashtrohen né gjuhen angleze dhe té dérgohen personalisht né Zyrén e
Departamentit Juridik, Rruga Fehmi Agani,Nr. 35 Prishtiné.

" Vetém Kandidatet e pérzgjedhur pér interviste do té kontaktohen.
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